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1 Účel dokumentu

V súlade s Výnosom č. 55/2014 Z.z. (príloha č. 4) tento dokument zrozumiteľným spôsobom spája všetky kľúčové informácie, potrebné pre schválenie a riadenie projektu, a to najmä východiská, ciele, prístup, rozsah, vstupy, obmedzenia, rozhrania, predpoklady, tolerancie, kontrolné prvky, organizačnú štruktúru projektového tímu, Komunikačný plán projektu, Plán kvality, Odôvodnenie projektu a Plán projektu, a ktorý v súlade s Komunikačným plánom projektu poskytuje tieto informácie pre všetkých, ktorých sa projekt týka; túto činnosť zabezpečuje projektový manažér
2 Popis projektu (Project Definition)
Stručné a výstižné vysvetlenie, čo sa má projektom dosiahnuť – optimálne v nasledovnej štruktúre:

a) Charakteristika (Background)
b) Ciele projektu (Project objectives)
c) Požadované výstupy (Desired outcomes)
d) Rozsah projektu (Project scope)

e) Mimo rozsah projektu (Project exclusions)
f) Obmedzenia a predpoklady (Constraints and assumptions)
g) Zainteresované strany (Interested parties)
3 Rozhrania projektu (Interfaces)
Pokiaľ je pre projekt relevantné.
4 Prístup k projektu (Project Approach)
Definovanie a popis vybraného spôsobu realizácie projektu – optimálne riešiť odkazom na existujúce dokumenty.
5 Odôvodnenie projektu (Business Case)
Odôvodnenie potreby realizácie projektu na základe vyhodnotených nákladov, rizík a prínosov – optimálne riešiť odkazom na existujúce dokumenty.
6 Projektový tím 
Optimálne organigram projektu zahrňujúci všetky zapojené organizačné zložky projektu.

7 Pracovné náplne (Role Descriptions)
Spracovať v primeranom detaile pre celý projektový tím ako aj ostatné kľúčové zdroje projektu. V štruktúre uplatniť právomoci aj zodpovednosti.

8 Plán kvality
Definícia techník, metód a noriem kvality, ktoré budú v projekte uplatnené ako aj zodpovedností ua ich realizáciu na projekte – optimálne riešiť odkazom na existujúce dokumenty.

9 Plán konfiguračného manažmentu
Kto a ako bude sledovať a chrániť v projekte výstupy – optimálne riešiť odkazom na existujúce dokumenty.

10 Plán riadenia rizík projektu

Jednoznačná definícia kategórií, stratégie, techník a noriem pre riadenie rizík v tomto projekte ako aj zodpovednosti za jednotlivé činnosti na projekte.

11 Komunikačný plán projektu

Definícia zainteresovaných strán projektu vrátane prostriedkov na komunikáciu s nimi.

12 Plán projektu (Project Plan)

Optimálne využiť odkazy na existujúce dokumenty – popísať ako a kedy budú realizované výstupy projektu. Zároveň predstavuje základňu (baseline) pre vyhodnocovanie postupu (progress) projektu.

13 Operatívne riadenie projektu (Project Controls)

Popis prostriedkov na operatívne riadenie projektu – etapy projektu, akceptovateľné tolerancie projektu, monitoring a reporting

14 Prílohy
Žiadne
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