[image: image1.jpg]**x

**
*

ok

EUROPSKA UNIA

Eurdpsky fond regionlneho rozvoja
OP Integrovand infrastrukttra 2014 - 2020

) 4

MINISTERSTVO

DOPRAVY A VYSTAVBY
SLOVENSKE) REPUBLIKY



                  [image: image1.jpg]

Komunikačný plán projektu (Communication Management Strategy/Approach)
Identifikácia projektu
	Prijímateľ NFP
	Tu uveďte názov inštitúcie, ktorá produkty projekt bude používať a prevádzkovať v praxi

	Názov projektu
	Tu uveďte názov projektu ako je uvedený v zmluve o NFP


	Vedúci riadiaceho výboru projektu
	Meno a priezvisko fyzickej osoby na strane prijímateľa NFP – zodpovedný za odôvodnenie projektu

	Projektový manažér
	Meno a priezvisko fyzickej osoby na strane dodávateľa – zodpovedný za realizáciu projektu

	Kód ITMS2014+
	Tu uveďte kód projektu ako je uvedený v zmluve o NFP
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1 Účel dokumentu

V súlade s Výnosom č. 55/2014 Z.z. (príloha č. 4) tento dokument obsahuje komunikačné pravidlá pre všetky úrovne riadenia projektu, určuje vecne závislé kontrolné body ako sú pracovné stretnutia, správy a podobne, a určuje aj časovo závislé kontrolné body; túto činnosť zabezpečuje projektový manažér; ak ide o veľký alebo stredný projekt, je Komunikačný plán projektu súčasťou Projektového iniciálneho dokumentu, inak je samostatným dokumentom.

2 Úvod
Ciele, rozsah, zodpovednosti za komunikáciu na projekte.
3 Postupy a procedúry
Môže byť riešené odkazom na zavedené postupy dodávateľa, resp. prijímateľa NFP – resp. odkazom a doplnením existujúcich postupov. Alebo samostatná definícia samostatných postupov len v rámci projektu.
4 Nástroje, metódy a techniky

5 Záznamy
Aké záznamy budú sledované, kým, kde a akým spôsobom.
6 Reporting

Sumárny prehľad s jednoznačným popisom vrátane účelu, autora, obsahu, časovej frekvencie a cieľových skupín prijímateľov.

7 Časové plánovanie

Platí primárne pre periodicky opakované aktivity.

8 Zodpovednosti

9 Zainteresované strany (Stakeholders)

Identifikácia, aktuálne vzťahy, cieľovo očakávané vzťahy, rozhrania, kľúčové informácie, požadované informácie o projekte a pre projekt, frekvencia komunikácie, prostriedky komunikácie, forma a formát komunikácie.

10 Prílohy
Žiadne
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