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Metodické usmernenie k povinnej aktivacii elektronickych schranok
pravnickych oséb nezapisanych do Obchodného registra SR

1. €o sa rozumie pod povinnou aktivaciou elektronickych schranok na doru¢ovanie?

Termin ucinnosti aktivacie elektronickych schranok prdvnickych oséb, ktoré nemaju aktivovanu
elektronicku schranku a nie su zapisané v Obchodnom registri SR, stanovuje prechodné ustanovenie
§ 60b ods. 3 zadkona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) (dalej len ,zdkon o e-
Governmente”).

V sulade s ustanovenim § 60b ods. 3 zdkona o e-Governmente plati, Ze proces aktivacie elektronickych
schranok v pripade pravnickych osob, ktoré nie su zapisané v Obchodnom registri SR a dobrovolne si
neaktivovali elektronicku schranku pred terminom 31.05.2020, sa zacne 1. juna 2020 a skondi sa
prvym pristupom opravnenej osoby do elektronickej schranky alebo uplynutim desiateho dia.

Aktivdcia elektronickej schranky je proces, ktory umozni jej vyuzivanie na elektronické doruc¢ovanie od
orgdnov verejnej moci. V praxi to znamena, Ze prostrednictvom aktivovane] elektronickej schranky
budu pravnickym osobam dorucované elektronické rozhodnutia, ktoré maju rovnaky pravny ucinok
ako keby boli dorucené v listinnej forme.

Podla § 60b ods. 3 zdkona o e-Governmente , Ak ide o prdvnické osoby, ktoré nemaju aktivovanu
elektronicku schrdnku a nie su zapisané v obchodnom registri, spravca modulu elektronickych schranok
vykond ukon v procese aktivdcie podla § 13 ods. 1 pism. a) 1. juna 2020; to plati, aj ak pri pravnickej
osobe, ktord nie je zapisand v obchodnom registri, déjde k splneniu podmienky na aktivdciu
elektronickej schranky odo dria ucinnosti tohto zdkona do 31. mdja 2020. Na prdvnické osoby podfa
prvej vety sa do 31. mdja 2020 ustanovenia § 60a ods. 5 nepouZiju. Ak pravnickd osoba podla prvej vety
poZiada o skorsiu aktivdciu elektronickej schranky, sprdvca modulu elektronickych schranok Ziadosti
vyhovie a ustanovenia § 13 ods. 3 sa pouZiju primerane. Informdciu o tom, akych prdvnickych oséb sa
postup podla prvej az tretej vety tyka, zverejliuje a aktualizuje spravca modulu elektronickych schranok
na ustrednom portdli.”.

2. Co to pre pravnické osoby nezapisujtce sa do Obchodného registra SR znamena?

V zmysle vyssie uvedeného plati, Ze zmena, ktorad nastane od 1. juna 2020 sa bude tykat len tych
pravnickych oséb, ktoré sa nezapisuju do Obchodného registra SR, pricom bude spocivat v dvoch
veciach:

» V prvom rade pre tie pravnické osoby, ktoré su zapisané v zdrojovych registroch uvedenych
nizsie a ktoré k 31. maju 2020 nemali aktivovanid schranku, zaéne od 1. jina 2020 plynat
lehota 10 dni, po ktorych bude ich elektronicka schranka automaticky aktivovana. V praxi to
znameng3, Ze elektronicka schranka takejto pravnickej osoby bude od 1. juna 2020 v stave, kedy
prvym prihldsenim sa do nej po 1. juni 2020 alebo najneskor po uplynuti 10 dni bude schranka
aktivovana a bude sa do nej dat elektronicky dorucovat.

» Druhou zmenou je, Ze pravnicka osoba, ktora je zapisana v zdrojovych registroch uvedenych
nizsie a ktora vznikne od 1. juna 2020 vratane, bude mat pri aktivacii elektronickej schranky
rovnaky postup bez ohladu na to, ¢i sa zapisuje do Obchodného registra SR alebo nie. VSetky
pravnické osoby od 1. jina 2020 budi mat bezodkladne po vzniku zriadent schranku, a tato
schranka bude aktivovana na dorucovanie bud’ prvym prihlasenim sa alebo uplynutim 10 dni.
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Ide o tieto zdrojové registre:
a) Register nadacii,
b) Register neinvesti¢nych fondov,
c) Register neziskovych organizacii poskytujucich vSseobecne prospesné sluzby,
d) Register obcianskych zdruzZeni,
e) Register odborovych organizacii,
f)  Register politickych stran a politickych hnuti,
g) Register zaujmovych zdruzeni pravnickych oséb,
h) Register organizacii s medzinarodnym prvkom.

Zoznam tychto prdvnickych osob, ktorych sa povinna aktivacia elektronickych schranok tyka, tvori
prilohu €. 1 tohto usmernenia.

Pozor na proces zapajania dalSich registrov:

V zavislosti od realizacie zapojenia dalsich registrov, z ktorych bude mozné korektne preberat udaje,
budu postupne aktivované na dorucovanie aj elektronické schranky ostatnych pravnickych osob. O
zverejneni ¢asového harmonogramu, ktory bude verejne dostupny na Ustrednom portali verejnej
spravy (slovensko.sk) (dalej len ,UPVS“), budeme vopred informovat. Dévodom tohto postupu je
zabezpecenie vsetkych potrebnych Udajov zo zatial nepreberanych registrov, ich priebezné Cistenie,
doplfanie a aktualizacia.

Chybajuci udaj, napriklad identifikator Statutarneho organu je prekazkou jeho Uspesnej autentifikacie
na Ucely vyuZivania elektronickej schranky. Ide zaroven o prekdzku na naplnenie ucelu aktivacie
elektronickej schranky. V pripadoch objektivnej absencie Udajov potrebnych na identifikdciu oséb
opravnenych na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou Narodna agentura pre sietové a
elektronické sluzby (dalej len ,,NASES”) nemoze vykonat aktivaciu elektronickej schranky. V opa¢nom
pripade by doslo k neprimeranému zasahu do prav a povinnosti dotknutého majitela elektronickej
schranky.

3. €o sa rozumie pod zriadenim elektronickej schranky?

NASES ako prispevkova organizacia Uradu podpredsedu vlady SR pre investicie a informatizaciu (dalej
len ,UPVII“) a prevadzkovatel UPVS uskuto¢iiuje zriadovanie a aktivaciu elektronickych schranok na
dorucovanie na zaklade udajov poskytovanych z registra pravnickych oséb, podnikatelov a organov
verejnej moci (dalej len ,,RPO“).

Zakon o e-Governmente stanovuje, Ze elektronickd schranka pravnickej osoby je zriadena
bezodkladne po tom, ako sa NASES dozvie o vzniku pravnickej osoby.

Ide o zakonom predvidanu situaciu, avsak z hladiska aplikacnej praxe mdze nastat situacia, Zze NASES
sa z dévodu neuplnych Udajov v RPO nedozvie o existencii pravnickej osoby a elektronickd schranku
nezriadi.

V tomto pripade ide o zakonnu prekazku, ktord nie je spésobend zo strany tejto pravnickej osoby
a organ verejnej moci bude dorudovat v sulade so zakonom o e-Governmente listinne, tzn. neddjde

k nemoznosti dorucovania uradnych dokumentov tejto pravnickej osobe.

Ak by nastala situacia, Ze pravnickd osoba, ktorej pravna forma je uvedena v prilohe €. 1 tohto
usmernenia, nema zriadenu elektronickii schranku, je za ucelom dalSieho usmernenia, ako
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postupovat, potrebné obratit sa na NASES prostrednictvom kontaktného formulara na
https://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/ alebo na telefénnom ¢isle +421 2 35 803 083.

4. Co sa rozumie pod aktivaciou elektronickej schranky?

Je potrebné rozliSovat medzi zriadenim elektronickej schranky a aktivaciou elektronickej schranky na
dorucovanie. Aktivacii elektronickej schranky musi predchadzat jej zriadenie.
NASES teda uskutoénuje aktivaciu len v pripade zriadenych elektronickych schranok.

V pripade, ak v registri chybaju udaje o Statutdrnych orgdnoch, alebo su tieto udaje neuplné, moéze
nastat situdcia, Ze Statutarny organ sa nebude méct prihlasit do svojej elektronickej schranky. NASES
oznamom zverejnenym na UPVS vyzval a nadalej vyzyva $tatutdrne organy na doplnenie potrebnych
udajov do prislusnych registrov (https://www.slovensko.sk/sk/oznamy/detail/ aktivacia-e-schranok-
po-nezapi).

Ak nastane situdcia, Ze 3tatutidr sa nebude moct prihlasit do elektronickej schranky, pricom
elektronicka schranka je aktivovana na dorucovanie, rovnako je za Ucelom dalSieho usmernenia, ako
postupovat, potrebné obratit sa na NASES prostrednictvom kontaktného formulara na
https://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/ alebo na telefénnom ¢isle +421 2 35 803 083.

Zriadovanie a aktivdacia elektronickych schranok na dorucovanie sa uskutoéiuje na zaklade udajov
poskytovanych z RPO, ktory je referenénym registrom. Spravcom RPO je Statisticky Grad SR.

5. Na ktoré subjekty sa tato povinna aktivacia elektronickych schranok na doru¢ovanie vztahuje?

Je potrebné akcentovat, Ze povinna aktivacia elektronickych schranok na doruéovanie s uéinnostou
od 1. juna 2020 sa vztahuje len na subjekty s postavenim pravnickej osoby.

Postavenie pravnickej osoby vyplyva z Ob¢ianskeho zakonnika a pri jednotlivych typoch pravnickych
0s6b to vyslovne ustanovuju aj osobitné predpisy. V pripade pochybnosti je vidy mozZné obrétit sa na
gestora osobitného predpisu, ktory je vo vacsine pripadov aj spravcom zdrojového registra. UPVII ma
za to, ze kazdy subjekt by mal vediet, aka je jeho pravna forma a ¢i je pravnickou osobou.

Vzhladom na to, 7e UPVII poskytuje na G&ely zriadenia a aktivécie elektronickych schranok Udaje
spravca RPO, povinna aktivacia elektronickych schranok na dorucovanie sa vztahuje len na subjekty,
ktoré su v RPO vedené ako pravnicka osoba.

V pripade zistenej chyby Udajov v RPO, ktora moze nastat aj u samotného spravcu zdrojového registra,
NASES vyzve RPO za ucelom rieSenia chyby uUdajov so samotnym spravcom zdrojového registra.
V pripade, Ze Statutdr neuviedol kompletné Udaje o Statutarnom organe pri zapise subjektu do
zdrojového registra, je pre vytvorenie zastupovania do elektronickej schranky tieto Udaje o Statutarovi
(meno/priezvisko/rodné ¢islo) potrebné do zdrojového registra doplnit.

6. Ako sa prihlasit do elektronickej schranky a ako udelit opravnenie inej osobe?

Najjednoduch$im spbésobom ako zistit, ¢i elektronickd schranka je zriadena a aktivovana, je
prihlasenim sa na UPVS (slovensko.sk).

Prvé prihlasenie sa na UPVS by mal vykonat $tatutdrny orgdn. V pripade, 7e majitel elektronickej

schranky delegoval opravnenie na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou inej osobe, prvé
prihlasenie méze vykonat aj tato ind opravnena osoba.
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Pre uspe$né prvé prihlasenie je potrebné splnit podmienky uvedené na UPVS na adrese:
https://www.slovensko.sk/sk/ako-zacat.

Zakon o e-Governmente mysli aj na situdciu, ak majitel elektronickej schranky chce delegovat
opravnenie na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou inej opravnenej osobe, pretoze
nemoze alebo nechce disponovat s elektronickou schrankou.

V takomto pripade tak moze urobit Statutarny organ alebo ¢len Statutarneho organu pravnickej
osoby a uréit rozsah tohto opravnenia na zaklade ustanovenia § 13 ods. 7 zdkona o e-Governmente
prostrednictvom autorizovaného elektronického dokumentu, ktory doruci spravcovi modulu
elektronickych schranok na to uréenou funkciou elektronickej schranky alebo dokumentom v listinnej
podobe s Uradne osvedcenym podpisom majitela elektronickej schranky.

Navod k udeleniu opravnenia:

https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/Nove ES/udelenie opravnenia FO.pdf

https://www.slovensko.sk/sk/oznamy/detail/ vyhody-elektronickeho-udelenia.

Listinné Ziadosti na udelenie opravnenia su dostupné na:

https://www.slovensko.sk/sk/dokumenty-a-tlaciva/ 1/A/0bfcb661-1bcd-4c91-90dd-a5f500b64b53.

V pripade, ak su na udelenie opravnenia potrebné udaje, ktoré nie su zdrojovym registrom vyZadované
na zapis vsetkych identifikacnych Udajov o Statutarovi (meno, priezvisko, rodné cislo), NASES moze
vyzvat Ziadatela o zaslanie potrebnych priloh, podla ktorych je mozné overit, Ze osvedcena osoba na
Ziadosti je Statutarnym organom.

7. Vztahuje sa povinna aktivacia aj na organizaéné jednotky s pravnou subjektivitou odvodenou od
materskej pravnickej osoby (napriklad organizacné jednotky zdruzenia, zdkladné odborové
organizacie odborovych zvazov a pod.)?

Na ucely zdkona o e-Governmente je pre zriadenie elektronickej schranky a ndslednu aktivaciu
podstatna skutoc¢nost, ako je organizacnd jednotka pravnickej osoby nezapisujlcej sa do Obchodného
registra SR a jej Statutarny orgdn vedena v RPO ako zdroji Udajov pre zriadenie a aktivaciu elektronickej
schranky.

Vzhladom na vysSie uvedené, v pripade, ak takato organiza¢nd jednotka nie je evidovana ako
pravnickd osoba, bez ohladu na to, ¢ ma pridelené ICO apravnu subjektivitu, nebude jej
elektronicka schranka aktivovana.

V pripade, ak organizacna jednotka je v RPO vedena ako pravnicka osoba, elektronicka schranka jej
bude zriadena a aktivovana.

V pripade akychkolvek problémov s prihlasenim do elektronickej schranky je potrebné kontaktovat
NASES prostrednictvom kontaktného formuldra na https://helpdesk.slovensko.sk/new-incident/ alebo
na telefénnom cisle +421 2 35 803 083.
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Priloha ¢. 1

Zoznam vybranych pravnych foriem, ktoré sa nezapisuju do Obchodného registra Slovenskej republiky

(elektronické schranky tychto subjektov sa aktivuji na doruc¢ovanie v stulade s § 60b ods. 3 zakona ¢. 305/2013 Z. z. o e-Governmente)

Kéd Pravna forma . drong:ého Nazov zdrojového registra
registra
117 | Naddacia 4 Register nadacii
118 | Neinvesti¢ny fond 5 Register neinvesticnych fondov
120 | Neziskova organizicia poskytujica vSeobecne prospesné sluzby 6 Register neziskovych organizacii
poskytujucich v§eobecne prospesné sluzby
701 | Zdruzenie (zviz, spolok, spolo¢nost’, klub a i.) 7 Register obc¢ianskych zdruzeni
701 | ZdruzZenie (zviz, spolok, spolo¢nost’, klub a i.) 8 Register odborovych a zamestnavatel'skych
organizacii
711 | Politicka strana, politické hnutie 3 Register politickych stran a politickych hnuti
751 | Zaujmové zdruZenie pravnickych osob 14 Register zaujmovych zdruzeni pravnickych
0s6b
921 | Medzinarodné organizicie a zdruZenia 9 Register organizacii s medzindrodnym

prvkom
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