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SPRÁVA O STAVE PROJEKTU

Správa o stave projektu môže byť „customizovaná“ podľa potrieb subjektu, ktorému sa reportuje. Správu o stave projektu je možné predkladať aj v prezentačnej forme (napr. powerpoint).
Dodávateľ:


Realizátor projektu: 

XXXXX


XXXXX

XXXXX


XXXXX

XXXXX


XXXXX

XXXXX


XXXXX

IČO: XXXXX


IČO: XXXXX

Zodpovedná osoba:


Zodpovedná osoba:

XX.XX


XX.XX

Názov projektu: 

XY
Realizátor projektu:

XY
Autor: (zvyčajne PM)

XY
Dátum vystavenia správy:
dd.mm.yyyy
Miesto: 



XY
Kód ITMS2014+:

XY
Verzia:



XY
Verzia a história dokumentu:

	ID
	Verzia
	Popis
	Autor

	1. 
	· 
	· 
	· 

	2. 
	· 
	· 
	· 


Obsah

21.
Vyhodnocované obdobie:


22.
Realizované fázy:


23.
Vyhodnotenie cieľov projektu:


24.
Vyhodnotenie cieľov fázy:


25.
Realizované produkty, práce a služby (v rámci fázy):


26.
Vyhodnotenie kvality projektu za hodnotené obdobie:


27.
Vyhodnotenie činnosti projektového tímu:


28.
Vyhodnotenie finančného plnenia fázy projektu:


29.
Získané poznatky a skúsenosti:


210.
Vyhodnotenie existujúcich otvorených problémov projektu:


311.
Otvorené problémy fázy:


312.
Vyhodnotenie existujúcich rizík projektu:


313.
Nové riziká projektu:


314.
Oneskorenia fázy/projektu:


315.
Predpoveď ďalšieho pokračovania projektu:


316.
Vyhodnotenie zdôvodnenia projektu:


317.
Záverečné vyjadrenie:




1. Vyhodnocované obdobie:

2. Realizované fázy:

3. Vyhodnotenie cieľov projektu:

4. Vyhodnotenie cieľov fázy:
5. Realizované produkty, práce a služby (v rámci fázy):

	Por. č.
	Produkt/služba
	Plánovaný stav
	Skutočný stav
	Komentár

	1.
	· doplniť názov/popis realizovaného produktu alebo služby vo vyhodnocovanom období/etape
	· doplniť plánovaný stav
	· doplniť aktuálny stav
	· krátky popis splnenia/nesplnenia

	2.
	· 
	· 
	· 
	· 

	3. 
	· 
	· 
	· 
	· 


6. Vyhodnotenie kvality projektu za hodnotené obdobie:

· doplniť plánované a vykonané kontroly, testy, inšpekcie vrátane výsledkov
· doplniť plánované a nevykonané kontroly, testy, inšpekcie vrátane zdôvodnenia
7. Vyhodnotenie činnosti projektového tímu:

· stručný popis aktivít tímu v hodnotenom období/fáze (dosiahnuté výsledky, kapacity, potreba dodatočných kapacít, a pod.)
8. Vyhodnotenie finančného plnenia fázy projektu:

· doplniť stručné finančné hodnotenie projektovej fázy 

· doplniť vstupy z aktualizovanej BC/CBA
· doplniť vstupy k stavu rozpočtu (k stavu jeho čerpania)

· doplniť vstupy z prehľadu stavu fakturácie (fakturačné mílniky)
Finančné míľniky (v rámci vyhodnocovaného obdobia):

	ID
	Projektový míľnik
	Finančný míľnik
	Požadovaný dátum plnenia
	Skutočnosť 
(dátum, % plnenia)

	1.
	· doplniť presne aktuálny projektový míľnik
	· doplniť aktuálny finančný míľnik pre projektový míľnik/fázu, ktorého sa vyhodnocované obdobie týka
	· doplniť termín dodania plnenia
	· doplniť aktuálny dátum a percentuálne vyjadrenie plnenia k danému dátumu

	2.
	· 
	· 
	· 
	· 

	3.
	· 
	· 
	· 
	· 


9. Získané poznatky a skúsenosti:

· doplniť z dokumentu ZOZNAM PONAUČENÍ (REGISTER)
· vyhodnotiť nové poznatky získané počas hodnoteného obdobia, pokiaľ takéto vznikli

10. Vyhodnotenie existujúcich otvorených problémov projektu:

· doplniť z dokumentu ZOZNAM OTVORENÝCH OTÁZOK PROJEKTU (REGISTER)
· stručný popis problémov a ich riešenie, prípadne návrh riešenia 
· vyhodnotiť otvorené problémy projektu, pokiaľ takéto vznikli

11. Otvorené problémy fázy:

· doplniť z dokumentu ZOZNAM OTVORENÝCH OTÁZOK PROJEKTU (REGISTER)
· vyhodnotiť otvorené problémy počas hodnotenej fázy, pokiaľ takéto vznikli

12. Vyhodnotenie existujúcich rizík projektu:

· doplniť z dokumentu ZOZNAM RIZÍK a ZÁVISLOSTÍ PROJEKTU (REGISTER)
· vyhodnotiť exitujúce riziká projektu, pokiaľ takéto vznikli, ich mitigácia (špeciálne sa vyjadriť ku kritickým rizikám, úspešnosť eliminácie, status)
13. Nové riziká projektu:

· doplniť z dokumentu ZOZNAM RIZÍK PROJEKTU (REGISTER)
· vyhodnotiť novovzniknuté riziká projektu, pokiaľ takéto sú
14. Oneskorenia fázy/projektu:
· uviesť oneskorenia so stručným popisom

· vrátane zdôvodnenia a návrhu opatrení
15. Predpoveď ďalšieho pokračovania projektu:

· uviesť predpokladaný vývoj dodržania plánu prác a nasledujúcich míľnikov
16. Vyhodnotenie zdôvodnenia projektu:

· potvrdiť platnosť dokumentu ODÔVODNENIE PROJEKTU
· potreba aktualizácie dokumentu ODÔVODNENIE PROJEKTU
17. Záverečné vyjadrenie: 

· konštatovanie pre vedenie, či je postup projektu v poriadku alebo je potrebný zásah
· odporúčanie pre vedenie na zastavenie alebo ukončenie projektu

V Bratislave, dňa: dd.mm.yyyy
............................................................

Zástupca dodávateľa (podpis)
............................................................

Podpis realizátora projektu (podpis)
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