Priloha ¢. 2 k vyzve ¢. 013439/2021/OSMRR

MINISTERSTVO
INVESTICIi, REGIONALNEHO ROZVO)A

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY

PRILOHA ¢&.2

Metodicka prirucka pre Ziadatel’a
na predkladanie a vyhodnocovanie Ziadosti o poskytnutie dotacie

v oblasti podpory regionalneho rozvoja na rok 2021
k vyzve ¢.013439/2021/OSMRR

Metodicka prirucka pre ziadatel'a na predkladanie a vyhodnocovanie ziadosti o poskytnutie
dotécie v oblasti podpory regionalneho rozvoja (d’alej len ,,priruc¢ka®) je vypracovana v sulade
S0 zakonom ¢. 539/2008 Z. z. 0 podpore regionalneho rozvoja v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon*) a Vyhlaskou Uradu vlady Slovenskej republiky &. 226/2018 Z. z. zo 16. jila 2018
(d’alej len ,,vyhlaska“), ktorou sa ustanovuje vzor ziadosti o poskytnutie dotacie na projekt, prilohy
k Ziadosti o poskytnutie dotacie na projekt a nalezitosti projektu pre subjekty tzemnej spoluprace
na podporu regionalneho rozvoja. V nevyhnutnych pripadoch, kedy je potrebna zmena prirucky
za ucelom optimalizacie, resp. jej vhodnejSieho nastavenia, je gestor vyzvy opravneny prirucku
zmenit'.
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1. CIEL PRIRUCKY

Ugelom prirucky je ustanovit’ jednotny postup pri poskytovani dotécii, najma pri:
1. predkladani Ziadosti o poskytnutie dotacie (d’alej len ,,Zziadost™),

2. postupe odbornej hodnotiacej komisie (d’alej len ,,komisia®) pri vyhodnocovani ziadosti o
poskytnutie dotacie,

3. vykonani formalnej kontroly a uzatvarani zmluvy o poskytnuti dotidcie na podporu
regionalneho rozvoja medzi ministerstvom a Gspesnym ziadatel'om (d’alej len ,,zmluva‘).

2. PREDKLADANIE ZIADOSTi O DOTACIU

2.1. Postup pri predkladani Ziadosti o dotaciu

1. Ziadatel' predklada Ziadost spolu s jej povinnymi prilohami podla ¢asti 9 a 10 Vyzvy na
podanie Ziadosti o poskytnutie dotacie v oblasti podpory regionalneho rozvoja (d’alej len
,»Vyzva“) na predpisanych formularoch.

Formular Ziadosti je uvedeny v prilohe &. 1 kvyzve (Pl Zziadost 2021.xlsx). Ziadatel
konvertuje ziadost’ do formatu *.pdf a podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym podpisom.

2. Prilohami k Ziadosti su:

P.c. Nazov prilohy Nazov suboru

P1_1 popis projektu ziadatel'a 2021.docx

11 Popis projektu Ziadatel konvertuje prilohu do formdtu * pdf a
P11 podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym
podpisom

P1 2 plan aktivit a rozpocet Ziadatel'a 2021.x1sx

1.2 1 Plan aktivit projektu a celkovy | Ziadatel konvertuje prilohu do formatu *.pdf a
P1_2 | rozpocet podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym
podpisom

P1_3 plan ¢innosti ziadatel'a 2021.docx

1.3 P Ziadatel konvertuje prilohu do formdtu * pdf a
P13 podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym
podpisom
P1_4 Cestné vyhlasenie Ziadatel'a 2021.docx
14 Cestné vyhlasenie Ziadatel konvertuje prilohu do formdtu *pdf a
Pl 4 podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym

podpisom
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Profesijny Struktirovany zivotopis

nehnutel'nosti s realizaciou
projektu,

b) pravoplatné stavebné
povolenie alebo potvrdenie
stavebného uradu o ohlaseni
stavby,

c) fotografia sicasného stavu
uzemia, na ktorom mé byt
projekt realizovany,

d) stavebné vykresy stavby.

1.5 | zamestnancov Fiadatela Prilohu vytvara ziadatel, napr. vo formate *.pdf
e . a podpisuje ju kvalifikovanym elektronickym
P1 5 | podielajucich sa na projekte, na podpisom
ktory sa dotacia pozaduje
Ziadatef, ktf)ry zlad.a o P1 6 dotacia nehnutel'nost’.docx
0 poskytnutie dotacie na aktivity 5
spojené najmé s vystavbou Ziadatel' predklada prilohu v originéli alebo v
(stavebné prace), rekonstrukciou uradne osyedéenej kopii podla § 2 ods. 2
(Gpravy) a modernizaciou vyhlasky Uradu vlady Slovenskej republiky ¢.
nehnutelnosti, infrastruktary 226/2018 Z. z. zo dina 16. jula 2018, ktorou sa
verejnych priestranstiev a pod. ustanovuje vzor ziadosti o poskytnutie dotacie
predklada aj: na projekt, prilohy k ziadosti o poskytnutie
o dotacie na projekt a nalezitosti projektu pre
a) doklad preukazujuci iny . , . ,
subjekty uzemnej spoluprace na podporu
pravny vztah k o .
] ] | regiondlneho rozvoja.
nehnutel’nosti, ak ziadatel nie
1.6 ) , .
je vlastnikom nehnutelnosti,
P1.6 a stihlas vlastnika

Poznémbka: Ziadatel méze predlozit képie priloh uvedenych v §
2 ods.1 pism. d) vyhlasky, a zaroven Cestne prehlasit, Ze kopie
st vwhotovené z origindlov, ktoré splfiajii podmienky podla § 2
ods. 2 vyhldsky alebo tiradnych osvedcenych képii, ktoré spliiajii
podla § 2 ods. 2 vyhlasky. Po vyzvani poskytovatelom Ziadatel
musi doloZit originaly alebo uradne osvedcené kopie priloh,

ktoré spliiajii podmienky uvedené § 2 ods. 2 vyhldsky.

3. Udaje v ziadosti a vo vietkych prilohach musia byt vyplnené Gplne, presne, jednoznacne
a zrozumitel'ne, musia respektovat’ instrukcie uvedené vo vzoroch priloh.

a) Ziadost ajej prilohy (P1.1 az P1.5) musia byt jednotlivo podpisané Statutirnym

organom kvalifikovanym elektronickym podpisom a vo formate *.pdf. Prilohy (P1.1

az P1.5) sa predkladaju v originali alebo v Gradne osvedcenej kopii nie starSich ako tri

b)

mesiace ku dnu predloZenia Ziadosti.

Prilohy P1.6 predklada v originali alebo v tradne osved€enej kopii podla § 2 ods. 2
vyhlasky Uradu vlady Slovenskej republiky &. 226/2018 Z. z. zo dia 16. jula 2018,
ktorou sa ustanovuje vzor ziadosti o poskytnutie dotacie na projekt, prilohy k ziadosti
o poskytnutie dotacie na projekt a nalezitosti projektu pre subjekty izemnej spoluprace

na podporu regionalneho rozvoja.

4. Pre posudenie splnenia terminu predloZenia Ziadosti je rozhodujuci datum odoslania.
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2.2. Opravnené a neopravnené vydavky

1. Zéakladny ramec pre posudenie charakteru vydavkov ustanovuje zakon ¢. 523/2004 Z. z.
0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o rozpoctovych pravidlach) a zékon ¢. 431/2002 Z.
z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

2. Vydavok je opravneny, ak spinia vietky nasledujice kritéria:

a) je vynalozeny opravnenym subjektom, t.j. ziadatel'om,

b) je vynalozeny v sulade sO vSeobecne zavdznymi platnymi pravnymi predpismi
Slovenskej republiky,

€) vznikol v opravnenom obdobi podla ¢asti 6 vyzvy;

d) je odovodnene vynalozeny na realizaciu opravnenych aktivit podl'a schvalenej ziadosti,

e) splha podmienky hospodarnosti a Gi¢elnosti,

f) je skutoéne a preukazatelne vynalozeny, t. j. je dolozeny prislusnymi faktirami
pripadne Gétovnymi dokladmi rovnakej dokaznej hodnoty a dokladom o thrade
v stlade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsSich predpisov,

g) je zaznamenany v sulade so zakonom ¢&. 431/2002 Z. z. o ultovnictve v zneni
neskorSich predpisov v Uctovnych knihdch na zaklade Gctovnych dokladov, pricom
uctovnictvo musi byt vedené uplne, preukazatel'ne, spravne, zrozumitel'ne a spdsobom
zaru€ujucim trvalost’ uctovnych zdznamov,

h) v pripade prac, tovarov a sluzieb od tretich subjektov, tieto boli obstarané v sulade so
zakonom €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov.

3. Neopravnené vydavky su:

a) vydavky, ktoré nespiiiajii zakladné podmienky opravnenosti podl'a odseku 2 tejto Casti
prirucky,

b) vydavky nevztahujuce sa na projekt,

c) vydavky, ktoré st zo strany prijimatela dotacie nedostatoéne oddvodnené, alebo
nepreukdzané,

d) vydavky podporujuce hospodarsku ¢innost™, okrem vydavkov preukazujucich lokalny
charakter,

e) vydavky stvisiace s propagaciou a marketingom napr. Uzemia, produktov, sluzieb
a subjektov (okrem propagacie zrealizovanych aktivit projektu),

f) vydavky na splacanie leasingu, Giverov, poziciek a urokov z uverov a poziciek vratane
urokov z omeskania, zmluvnych pokut a poktit ulozenych podl'a osobitnych predpisov,

g) vydavky na stdne a spravne poplatky,

h) vydavky na thradu zavizkov alebo refundaciu vydavkov ziadatel'a o dotaciu na projekt
z predchadzajtcich rokov,

1) vydavky na krytie majetkovej ti¢asti v inej pravnickej osobe alebo na zaloZenie alebo
zriadenie inej pravnickej osoby ako rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej
organizacie,

J) vydavky na finan¢né zabezpecenie moznych buducich dlhov a Ciastky odlozené ako
rezervy,

k) vydavky na thradu dane z pridanej hodnoty (DPH), ktora je navratna ziadatel'ovi
akymkol'vek sposobom, a to aj v pripade, ak ju ziadatel’ v skuto¢nosti neziska spat’,

1 Akakol'vek ¢innost pozostavajlica z ponuky tovarov alebo sluzieb na danom trhu. Hospodarska povaha ¢innosti ako
takej nezavisi od toho, ¢i tato ¢innost’ tvori zisk.
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X)
y)
z)
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vydavky na poistenie os6b a majetku, zakonné poistenie vozidla, havarijné poistenie
vozidla,

vydavky na prendjom priestorov,

vodné, sto¢né, plyn, elektrinu, vykurovanie,

vydavky na obstaranie, servis, idrzbu a opravy dopravnych prostriedkov a dopravnych
zariadeni,

vydavky na nédkup kolkov a cenin,

vydavky na nemocenské davky hradené zo strany Socialnej poist'ovne,

vydavky na odstupné a odchodné,

vydavky na Stipendia,

odmeny dobrovol'nikom podl'a osobitného predpisu?,

bankové poplatky,

akékol'vek osobné vydavky: vydavky na cenu prace zamestnancov ziadatel'a o dotaciu
realizujucich aktivity projektu na zaklade pracovnopravnych vzt'ahov alebo obdobnych
pracovnych vzt'ahov vratane zamestnancov na zaklade dohod vykonavanych mimo
pracovného pomeru a pod.,

vydavky na pohonné hmoty,

cestovné nahrady a vydavky spojené s pracovnymi cestami,

vydavky na reprezentaciu a obcerstvenie,

vydavky na organizaciu podujati, festivalov, Skoleni a kurzov alebo prezentacii,

aa) iné bezné vydavky.

4. Opravnené vydavky st kapitdlové vydavky podla casti 3 vyzvy. Su zadelené do skupin,
ktorych oznacenie vychadza zo syntetickych u¢tov rdmcovej uctovnej osnovy platnych v
sustave podvojného uctovnictva v stlade s prislusSnym opatrenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky v zmysle § 4 ods. 2 zakona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

5. Medzi kapitalové vydavky patria skupiny opravnenych vydavkov:

a)

b)

dlhodoby nehmotny majetok (oznacenie 01X): vydavky na dlhodoby nehmotny
majetok, ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov
v zneni neskorSich predpisov a doba pouzitelnosti dlhSia ako jeden rok, uctované
v zmysle platnych postupov pre uctovanie v sustave podvojného uctovnictva najmé
na nasledovnych uétoch: 013 — Softvér, 014 — Ocenitel'né prava, 018 — Drobny
dlhodoby nehmotny majetok, 019 — Ostatny dlhodoby nehmotny majetok;

obstaranie stavieb (oznacCenie 021): vydavky na vystavbu stavieb a vydavky
na technické zhodnotenie stavieb (vydavky na dokonfené nadstavby, pristavby
a stavebné upravy, rekonstrukcie a modernizécie), Uctované v zmysle platnych
postupov pre uctovanie v sustave podvojného uctovnictva na Géte 021 - Stavby.
Vystavba/technické zhodnotenie stavby musi byt nevyhnutna a musi priamo suvisiet
s realizdciou projektu. Pocas realizacie projektu sa za opravnené budi povaZovat
vydavky na vystavbu stavby/technické zhodnotenie stavby, ktoré¢ s az do Casu
zaradenia stavby/technického zhodnotenia stavby do uZzivania zaznamenavané
v skupine vydavkov 04 — Obstaranie dlhodobého majetku, na uéte 042 — Obstaranie
dlhodobého hmotného majetku;

dlhodoby hmotny majetok (oznacenie 02X): vydavky na dlhodoby hmotny majetok,
ktorého ocenenie je ustanovené zakonom ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni
neskorSich predpisov a doba pouzitelnosti dlhsia ako jeden rok, Gctované v zmysle
platnych postupov pre ultovanie v sustave podvojného uctovnictva najméi

2 Zakon ¢. 406/2011 Z. z. o dobrovornictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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na nasledovnych uctoch: 022 — Samostatné hnutel'né veci a subory hnutel'nych veci,
028 — Drobny dlhodoby hmotny majetok, 029 — Ostatny dlhodoby hmotny majetok.

6. Posudenie opravnenosti vydavku podl'a vSeobecnych kritérii opravnenosti vydavkov je na
kone¢nom rozhodnuti poskytovatel’a.

2.3. InStrukcie k vyplneniu vybranych casti priloh Ziadosti

1. Pri vypliiani vzoru prilohy & 1.1 Popis projektu ziadatel respektuje vysvetlivky, ktoré
su uvedené pri jednotlivych poliach, a sti¢asne

a)
b)

c)

d)

f)

9)
h)

v poli ,,Hlavny ciel** vyberie jeden z ciel'ov uvedenych v § 3 ods. 1 zakona,

vpoli ,Ugel projektu uvedie bezprostredny tzitok realizicie aktivit projektu
pre Specifikované ciel'ové skupiny,

Vv poli ,,Vystupové ukazovatele* ziadatel’ uvedie pre jednu vybrant planovant aktivitu
oznacenu v poli ,,Aktivity projektu® jeden az tri ukazovatele s jeho pociato¢nou
a cielovou hodnotou. MerateI'né ukazovatele musia byt vo vztahu k projektu, t.j. do
akej miery sa (ne)plni, ¢i (ne)splnil el projektu. Formulacia meratelnych
ukazovatel'ov musi byt jednoznacnd, ukazovatele musia byt porovnateI'né, meratel'né,
kontrolovatel'né, dostupné a nakladovo efektivne a pod.;

vpoli ,Uzemny acezhrani¢ny vplyv“ popise vplyv navrhovanych aktivit
na izemny/cezhraniény rozvoj.

v poli ,,Uskutoc¢nitel'nost* uvedie adekvatnost’ zvolenych aktivit projektu, kapacitného
zabezpecenia a hospodarnosti vyuzitia financii.

v poli ,,Udrzatel'nost* uvedie v zavislosti na charaktere vystupov projektu ich
vyuzitelnost’ pre podporu regiondlneho rozvoja, pripravované aktivity nadvizujiice
na vystupy projektu, moznost prenosu vystupov projektu na dalSie subjekty
regionalneho rozvoja, resp. odlisnost’ realizécie aktivit od zauzivanych postupov,

Vv poli ,,Publicita projektu® uvedie planované ¢innosti na zabezpecenie informovania
Sirokej ¢i odbornej verejnosti o realizacii aktivit projektu a o vystupoch projektu,

vV poli ,,Manazment projektu, Struktira riadenia a Struktira®“ uvedie zabezpecenie
riadenia projektu, Struktiry vytvorené na riadenie projektu, pripadne vyuZitie
existujucich Struktar ziadatel’a, pripadne aj formu zapojenia projektovych partnerov
do realizacie projektovych aktivit a ako sa eventualne budu podielat’ na riadeni
projektu, menovite klIuCovych zamestnancov ziadatela, ato aj V suvislosti
s predloZenim prilohy s p.¢. 1.5 (P1_5) podl'a ¢asti 2 ods. 2 prirucky.

2. Pri vypliani vzoru prilohy ¢&. 1.2 Plan aktivit projektu a celkovy rozpodet projektu ziadatel
reSpektuje vysvetlivky, ktoré si uvedené vo vzore, a sticasne:

a)

b)

v poli ,,Plan aktivit projektu* popiSe hlavné Casti a ¢innosti realizacie vybranej aktivity
pod nazov aktivity vratane blizSieho urCenia cielovej skupiny, ktord bude mat’
z realizacie aktivity prospech,

Vv poli ,,Nazov vydavku* uvadza iba jednu polozku, zoskupovanie poloziek je mozné
iba v pripade spotrebného tovaru do 500 EUR (Merna jednotka — subor),

v poli ,,Popis a odovodnenie vydavkov® uvadzaju sa informacie o ucele vydavku a
zdévodnenie jeho nevyhnutnosti pre realizaciu aktivity, sposobu urcenia jednotkovej
ceny vratane sposobu overenia jeho hospodarnosti. Kazda polozka rozpoc¢tu musi byt
v poli ,,popis vydavku* opisand z hladiska jeho predmetu resp. rozsahu, pripadne
nevyhnutnosti a z hl'adiska spdsobu vyuzitia vo védzbe na aktivitu projektu. V pripade,
ak vydavok pozostava z viacerych poloziek, je potrebné tieto polozky v ramci popisu
vydavku blizsie Specifikovat, tzn. uviest’ z akych poloZiek pozostdva cena vydavku
vratane vysky tychto poloziek. Popis vydavku mé byt zostaveny tak, aby bolo mozné
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posudit’ jeho hospodarnost’, finan¢nt efektivnost’ a ticelnost. Odporuca sa uvadzat
minimélne pozadované parametre jednotlivych poloziek rozpoctu projektu.

POSTUP PRI VYHODNOCOVANI ZIADOSTi O DOTACIU A FORMALNEJ KONTROLE

Postup pri vyhodnocovani Ziadosti 0 dotaciu
Poskytovatel’ zaeviduje doru¢ené ziadosti a predloZi ich odbornej hodnotiacej komisii (d’alej
len ,,komisia“).

Poskytovatel' stanovi prvy termin rokovania komisie V stlade so Statatom arokovacim
poriadkom komisie.

Komisia v stlade so svojim S$tatutom a rokovacim poriadkom rokuje a vyhodnocuje prijaté
ziadosti podl'a § 13 ods. 8 zakona.

O poskytnuti dotacie rozhoduje ministerka.

Po rozhodnuti o poskytnuti dotacie zabezpe¢i poskytovatel’ pripravu a podpis zmluvy oboma
zmluvnymi stranami.

Poskytovatel’ zverejneni na svojom webovom sidle zoznam uspeSnych Ziadatel'ov podla § 13
ods. 11 zékona.

3.2. Formalna kontrola Ziadosti

1.

Poskytovatel' vyzve uspesného ziadatela k odstraneniu nedostatkov v ziadosti v pripade
nesplnenia podmienok uvedenych v €asti 2.1 az 2.3 tejto prirucky a vo vyzve.

Poskytovatel' vyzaduje predloZenie vsetkych origindlov alebo uradne osvedcenych kopii
potvrdeni, ktorymi preukazuje splnenie podmienok pre poskytnutie dotacie podla § 8a ods. 5
zakona o rozpoctovych pravidlach a § 2 vyhlaSky Uradu vlady Slovenskej republiky.

Poskytovatel’ si méze vyziadat’ od Ziadatel'a doklady, ktorymi ziadatel’ preukaze pravdivost
svojho Cestného vyhlasenia. To neplati, ak si vie pravdivost’ ¢estného vyhlasenia overit’
poskytovatel’ v prislusnych databazach, registroch a pod.

Poskytovatel moéze vyzvat' ziadatela k uprave rozpoctu. Pri Uiprave rozpoctu platia tieto
pravidla:

a) nie je pripustné doplnit’ rozpocet o nakladovu polozku, ktoru projekt neobsahuje,

b) nie je pripustné doplnit’ rozpocet o nakladova polozku, ktora komisiou nebola
schvalena,

C) nie je pripustné prekro¢it’ vysku nakladovej polozky uvedentl v rozpocte projektu a
vySku ndkladovej polozky upraveni komisiou, to neplati v pripade potreby Upravy
formalnych nedostatkov v povodnom rozpocte na zaklade odportac¢ania poskytovatela,

d) je pripustné znizit' vysku vybranej schvalenej nakladovej polozky alebo vypustit’
nakladova polozku,

e) polozky uvedené v rozpocte buda zaviazné pri vyactovani projektu.

Spolufinancovanie je potrebné zabezpecit' jednotlivo z kazdej nakladovej polozky uvedene;j
v rozpocte podl'a podielu spolufinancovania uvedeného vo vyzve,

Lehota na doplnenie Ziadosti podla odseku 1 aZz 3 je maximalne 30 kalendarnych dni od
vyzvania.
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7. Ak Ziadatel’ nedodrzi lehotu podla odseku 5 alebo nedoplni vSetky pozadované nalezitosti,

poskytovatel’ oslovi d’alSieho Ziadatel'a zo zasobnika projektov Vv poradi a vykond formalnu
kontrolu.

8. Po odstraneni nedostatkov podl'a odseku 1 a dolozeni dokumentov podl'a odseku 2 a 3 v lehote
uvedenej v odseku 5 poskytovatel’ posttpi projekt do d’alSieho schvalovania.
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